东莞城市学院

休学申请审批流程


东莞城市学院学生休学申请表
	姓  名
	
	性 别
	
	学 号
	

	学院
	     
	专业
	
	年级
	
	班级
	

	家庭地址
	
	家长联系电话
	

	申请休学时间
	 自     年    月   日至    年   月    日
（休学时间应为每学期开学起）

	本人申请理由

（详细证明材料另附）
	 学生签名：          年    月   日             

	属于因病申请休学
（由医务所或学生处心理咨询中心审核）
	属于因事申请休学
（由学生所在单位辅导员审核）

	签名：               年    月   日
	签名：                 年    月   日

	学生所在单位负责人意见
	学生处处长意见

	签名：               年   月    日
	签名：                 年   月    日

	学籍考务科复核
	教务处处长审核

	签名：              年   月    日
	签名：                  年   月    日

	分管校长审批
	签名：                 年   月    日

	备注
	1、此表校长审批后，复印交本人所在单位、财务处、学生处、教务处。

2、学籍考务科办公室行政楼211，处长办公室行政楼209，财务处办公室行政楼314，分管校长办公室行政楼515。


学生将休学申请表印送相关部门





教务处处长审核（行政楼209）





学籍考务科复核（行政楼211）





学生处处长签署意见





学生所在单位负责人签署意见





因身体或疾病原因申请休学的，由医务所或心理中心根据学生提交的病历等材料签署意见





申请人填写休学申请表





分管校长审批（行政楼515）





非因身体或疾病原因申请休学的，由学生所在单位辅导员根据学生的实际情况签署意见








