东莞城市学院

辅修申请审批流程

东莞城市学院辅修专业修读申请表
	学号
	
	姓名
	
	照片

	所在年级
	
	联系电话
	
	

	是否已清楚了解并遵守《东莞理工学院城市学院本科学生辅修专业、双学位实施暂行办法》相关规定
	是
	否
	

	主修专业学院
	

	主修专业
	
	学科门类
	

	辅修专业学院
	

	辅修专业
	
	学科门类
	

	个人申请原因
	

	主修专业
单位审核
	

	
	已修学分总数
	
	平均学分绩点
	

	辅修专业
单位审核
	

	学籍考务科复核
	

	教务处处长审批
	

	备注
	1、此表审批后，请复印分别交本人所在学生单位、财务处、教务处。

2、附经主修专业单位审核盖章的在校成绩单一份。

3、学籍考务科办公室行政楼211，处长办公室行政楼209，财务处办公室行政楼314。


说明：1、预报名中，单个专业申请辅修人数达20人以上的，才能获准开班。


2、申请辅修专业的学生，在主修专业学制规定的学习年限内，修完辅修专业教学计划规定的课程及学分，成绩合格者，发给辅修专业结业证书。


3、获批开班名单下发各学生单位，由各单位负责通知相关学生到财务处缴纳费用。





教务处将获批开班情况下发各单位





获准开班的专业及获批学生填写辅修专业修读申请表 





教务处根据各系报名人数确认开班情况





辅修专业单位负责人审核意见





主修专业单位负责人审核意见





学籍考务科（行政楼211）复核





教务处下发通知组织全院学生进行辅修预报名





教务处处长（行政楼209）审批





教务处根据财务处提供缴费名单，确定最终开班情况





各学院通知学生到财务处缴纳辅修费用





原申请专业未获批开班学生需要调整到已开班专业的，可到原上报系进行变更，并重新上报教务处





达到开班条件，教务处安排课表





未达开班条件，财务处退还学生已缴费用








